副总经理岗位职责
1． 在总经理领导下，抓好生产经营，计划，质量，安全，材料，设备，生活后勤等管理工作，经常向总经理报告工作，对总经理负责。

2． 协助总经理，认真贯彻执行党和国家的方针、政策、遵守法律、法规、执行主管部门指令、决定。

3． 组织和落实公司的施工计划，检查、督促公司有关部门做好生产安全安排，合理分配各队的生产任务，掌握好开、施、竣工的比例，做到均衡生产，保证施工计划全面完成。

4． 协同工程师、公司财务部加强公司的技术、经营、核算等项工作，促进公司经济和社会效益的提高。

5． 认真贯彻安全生产的方针、政策，计划、布置、检查、总结评比安全工作，不断改善劳动条件，搞好安全生产。
6． 认真抓好公司各项制度的制定和贯彻执行，强化公司的生产、工作秩序。

7． 经常深入基层，及时帮助解决工作或施工中出现的问题，遇有特殊或重大问题，及时向总经理报告及时处理。对特发性问题，有临时处置权后及时向总经理和有关部门报告。

8． 努力完成总经理交办的其他任务。

